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УТВЕРЖДЕН

распоряжением директора
департамента финансов мэрии города Архангельска 

от  28.05.2015 №  22р
ПОРЯДОК
осуществления департаментом финансов мэрии города Архангельска операций со средствами муниципальных унитарных предприятий муниципального образования «Город Архангельск»

1. Настоящий Порядок устанавливает порядок осуществления департаментом финансов мэрии города Архангельска (далее – департамент финансов) операций со средствами муниципальных унитарных предприятий муниципального образования «Город Архангельск» (далее – предприятие) на лицевых счетах, открытых им в департаменте финансов.
2. При осуществлении операций со средствами предприятий, которым  открыты лицевые счета в департаменте финансов, обмен информацией между предприятием и департаментом финансов осуществляется в электронном виде с применением электронной подписи на основании договора об обмене электронными документами, заключенного между департаментом финансов и предприятием (далее – электронный документооборот).

При отсутствии электронного документооборота обмен информацией между предприятием и департаментом финансов осуществляется на бумажном носителе с одновременным представлением в электронном виде в системе управления бюджетным процессом «Смарт-бюджет» мэрии города Архангельска (далее - бумажный документооборот).

3. Департамент финансов открывает в учреждении Центрального банка Российской Федерации (далее – учреждение Центрального банка) счет на балансовом счете № 40701 «Счета негосударственных организаций. Финансовые организации» (далее - счет № 40701).

4. Кассовые выплаты предприятия осуществляются департаментом финансов в соответствии с требованиями федеральных законов и принятых в соответствии с ними муниципальных правовых актов муниципального образования «Город Архангельск», устанавливающих правила осуществления указанных выплат и предусматривающих проведение проверки департаментом финансов соблюдения указанных правил (далее – Порядок санкционирования).
5. Для проведения кассовой выплаты в безналичной форме предприятие представляет в казначейский отдел департамента финансов (далее – казначейский отдел) платежное поручение, оформленное в соответствии с требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации, Центральным банком Российской Федерации и Порядком санкционирования.

6. Казначейский отдел принимает платежное поручение к исполнению в случае выполнения следующих условий:

платежное поручение соответствует требованиям, установленным настоящим Порядком, Порядком санкционирования; 

в платежном поручении отсутствуют исправления (при бумажном документообороте);

платежное поручение на бумажном носителе идентично платежному поручению в электронном виде в системе управления бюджетным процессом «Смарт-бюджет» мэрии города Архангельска (при бумажном документообороте);

суммы, указанные в платежном поручении, не превышают остаток средств по аналитическому коду на лицевом счете, открытом предприятию в департаменте финансов в порядке, установленном департаментом финансов (далее – отдельный лицевой счет предприятия) за минусом средств, зачисленных на отдельный лицевой счет с аналитическим признаком «без права расходования».

7. В случае соответствия требованиям, установленным пунктом 6 настоящего Порядка, казначейский отдел в системе управления бюджетным процессом «Смарт-бюджет» мэрии города Архангельска присваивает платежному поручению аналитический признак «Принят к исполнению», включает платежные поручения в Реестры платежных поручений и представляет их в отдел учета и отчетности департамента финансов (далее – отдел учета и отчетности).

8. Реестры платежных поручений подписываются директором (заместителем директора) департамента финансов и главным бухгалтером (заместителем главного бухгалтера) департамента финансов на бумажном носителе. 

Платежные поручения, включенные в реестр платежных поручений, подписываются с применением электронной подписи и передаются в учреждение Центрального банка по каналам электронной связи в порядке, установленном договором об обмене электронными платежными документами между департаментом финансов и учреждением Центрального банка,  для перечисления средств со счета  № 40701.
9. Суммы возврата дебиторской задолженности, образовавшейся у предприятия, учитываются как восстановление кассовых выплат на отдельном лицевом счете предприятия по тем же аналитическим кодам, по которым были произведены выплаты.
Предприятие информирует дебитора о порядке заполнения платежного поручения.
10. Суммы, зачисленные на счет № 40701 по платежным поручениям, в которых отсутствует информация, позволяющая определить принадлежность поступивших сумм (далее - невыясненные поступления), учитываются отделом учета и отчетности в составе общего остатка на счете  № 40701.

Для уточнения невыясненных поступлений отдел учета и отчетности на основании письменного обращения предприятия оформляет уведомление об уточнении операций  предприятия по форме согласно приложению к настоящему Порядку.

В случае  если в течение 10 рабочих дней невыясненные поступления не были уточнены, отдел учета и отчетности возвращает указанные средства плательщику.

11. Предприятие вправе в течение финансового года представить в  казначейский отдел уведомление об уточнении операций предприятия для уточнения аналитического кода, по которому операции были отражены на отдельном лицевом счете предприятия, оформленное с учетом следующих особенностей:

наименование предприятия в заголовочной части уведомления об уточнении операций предприятия должно соответствовать полному или сокращенному наименованию предприятия, указанному в Карточке образцов подписей, представленной предприятием в департамент финансов;
номер лицевого счета, указанный в кодовой зоне уведомления об уточнении операций предприятия, должен соответствовать номеру отдельного лицевого счета предприятия;

графы раздела 1 уведомления об уточнении операций предприятия должны соответствовать реквизитам документа, на основании которого осуществлена уточняемая операция.
12. Казначейский отдел принимает уведомление об уточнении операций предприятия к исполнению в случае выполнения следующих условий:

уведомление об уточнении операций предприятия соответствует требованиям, установленным пунктом 11 настоящего Порядка; 

в уведомлении об уточнении операций предприятия отсутствуют исправления (при бумажном документообороте);

уведомление об уточнении операций предприятия на бумажном носителе идентично уведомлению об уточнении операций предприятия в электронном виде в системе управления бюджетным процессом «Смарт-бюджет» мэрии города Архангельска (при бумажном документообороте);

указанный в графе 5 раздела 2 уведомления об уточнении операций предприятия аналитический код соответствуют аналитическому коду в Сведениях об операциях с целевыми субсидиями, предоставленными предприятию;
суммы, указанные в графе 7 раздела 2 уведомления об уточнении операций предприятия, не превышают остаток средств по аналитическому коду на отдельном лицевом счете предприятия.
13. В случае соответствия требованиям, установленным пунктом 12 настоящего Порядка, казначейский отдел в системе управления бюджетным процессом «Смарт-бюджет» мэрии города Архангельска присваивает уведомлению об уточнении операций предприятия аналитический признак «Принят к исполнению» и направляет уведомление об уточнении операций предприятия в отдел учета и отчетности для отражения уточняющей операции на отдельном лицевом счете  предприятия.

14. Представленные предприятием в департамент финансов платежные поручения, уведомления об уточнении операций предприятия,  соответствующие требованиям настоящего Порядка, исполняются не позднее второго рабочего дня, следующего за днем их представления в департамент финансов.
В случае если форма или содержание представленного предприятием платежного поручения, уведомления об уточнении операций предприятия не соответствуют установленным требованиям или подписи ответственных лиц будут признаны не соответствующими образцам, имеющимся в Карточке образцов подписей (при бумажном документообороте), казначейский отдел  отказывает предприятию в приеме платежного поручения, уведомления об уточнении операций предприятия, в системе управления бюджетным процессом «Смарт-бюджет» мэрии города Архангельска присваивает платежному поручению, уведомлению об уточнению операций предприятия аналитический признак «Забракован» и не позднее рабочего дня, следующего за днем его представления предприятием:

при электронном документообороте - направляет предприятию Протокол, в котором указывается причина неисполнения, в электронном виде;

при бумажном документообороте - возвращает предприятию платежное поручение, уведомление об уточнении операций предприятия со штампом "Отклонено" с приложением Протокола, в котором указывается причина возврата.

16. В случае если платежное поручение возвращается учреждением Центрального банка без исполнения, отдел учета и отчетности в системе управления бюджетным процессом «Смарт-бюджет» мэрии города Архангельска присваивает платежному поручению аналитический признак «Забракован» и направляет предприятию в электронном виде или на бумажном носителе Протокол, в котором указывается причина возврата.

17. Неисполненные платежные поручения, уведомления об уточнении операций предприятия автоматически регистрируются в системе управления бюджетным процессом «Смарт-бюджет» мэрии города Архангельска в Журнале регистрации неисполненных документов.
18. При бумажном документообороте прием платежных поручений и уведомлений об уточнении операций предприятия производится в день их поступления в департамент финансов в течение первой половины операционного дня. 

При бумажном документообороте на всех платежных поручениях и уведомлениях об уточнении операций предприятия в обязательном порядке ставятся отметки департамента финансов: подпись работника казначейского отдела, ответственного за обработку документа, с указанием его должности, расшифровки подписи с указанием инициалов и фамилии, номера телефона, даты принятия и даты исполнения документа. 
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