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УТВЕРЖДЕН

распоряжением директора                                                                                    департамента финансов                                                                                        и казначейского исполнения                                                                                  бюджета мэрии города                                                                                 Архангельска                                                                               от 26.12.2011 № 25р

ПОРЯДОК

санкционирования департаментом финансов мэрии города Архангельска оплаты денежных обязательств получателей средств городского бюджета и главных администраторов источников финансирования дефицита городского бюджета
1. Настоящий Порядок устанавливает порядок санкционирования департаментом финансов мэрии города Архангельска (далее – департамент финансов) оплаты денежных обязательств получателей средств городского бюджета, муниципальных бюджетных и автономных учреждений муниципального образования «Город Архангельск», осуществляющих от имени и по поручению мэрии города Архангельска операции со средствами городского бюджета и полномочия мэрии города Архангельска по исполнению публичных обязательств перед физическими лицами, подлежащих исполнению в денежной форме, (далее - получатели средств) и главных администраторов источников финансирования дефицита городского бюджета (далее – главные администраторы источников), лицевые счета которым открыты в департаменте финансов. 

2. Для оплаты денежных обязательств получатели средств, главные администраторы источников представляют в казначейский отдел департамента финансов (далее – казначейский отдел) платежное поручение, оформленное в соответствии с требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации, Центральным банком Российской, Заявку на получение наличных денег, оформленную в соответствии с требованиями, установленными департаментом финансов (далее – платежный документ).

При наличии между получателем средств, главным администратором источников и департаментом финансов электронного документооборота с применением электронной подписи платежный документ представляется в электронном виде с применением электронной подписи (далее – электронный документооборот). При отсутствии электронного документооборота платежный документ представляется на бумажном носителе с одновременным представлением в электронном виде в системе управления бюджетным процессом «Смарт-бюджет» мэрии города Архангельска (далее - бумажный документооборот). 

3. Для санкционирования оплаты денежных обязательств получатели средств представляют в казначейский отдел одновременно с платежным документом муниципальный контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг (далее – договор поставки) или договор аренды и документы, подтверждающие возникновение у получателя средств денежных обязательств при поставке товаров (накладная и (или) акт приемки-передачи, и счет или счет-фактура), выполнении работ (оказание услуг) (акт выполненных работ (оказанных услуг) и счет или счет-фактура), и иные документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами и муниципальными правовыми актами муниципального образования «Город Архангельск» (далее – муниципальный правовой акт) (далее – документы–основания).
Представленные документы-основания должны быть оформлены в соответствии с действующим законодательством и иметь все необходимые реквизиты для придания им юридической силы: наименование документа (формы), код формы, дату составления, наименование организации, от имени которой составлен документ, содержание хозяйственной операции в натуральном и денежном выражении, наименование должностей лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления, личные подписи и их расшифровки. Счета и счета-фактуры должны содержать визу руководителя получателя бюджетных средств «К оплате».

4. Представления документов-оснований не требуется для санкционирования оплаты денежных обязательств, связанных:

с обеспечением выполнения функций казенных учреждений (за исключением денежных обязательств по поставкам товаров, выполнению работ, оказанию услуг, аренде);

с социальными выплатами населению;

с обслуживанием муниципального долга;
при  наличном способе оплаты денежных обязательств (за исключением оплаты по гражданско-правовым договорам поставки).
5. Для санкционирования оплаты договоров поставки гражданско-правового характера, заключенных с физическими лицами,  получатели средств дополнительно к документам, указанным в пункте 3 настоящего Порядка, представляют:

платежное поручение на уплату налога на доходы физических лиц, страховых взносов в государственные внебюджетные фонды, иных обязательных платежей;

платежное поручение на перечисление сумм оплаты по договору поставки через кредитные организации либо Заявку на получение наличных денег.

6. Для санкционирования оплаты договоров на проведение ремонтных, монтажных, пусконаладочных работ получатели средств представляют следующие документы-основания:

договор поставки;

справку о стоимости выполненных работ (услуг) и затрат (форма № КС-3) и (или) акт о приемке выполненных работ (форма № КС-2), акт об оказании услуг;

счет (счет-фактура).

7. Для санкционирования оплаты договоров по капитальному строительству получатель средств представляет по каждому объекту капитального строительства следующие документы-основания:

договор поставки на весь период строительства, иные договоры (соглашения) на приобретение оборудования, выполнение работ (оказание услуг), неразрывно связанные со строящимися объектами;

справку о стоимости выполненных работ (услуг) и затрат (форма № КС-3);

акт о приемке выполненных работ (форма № КС-2);

счет, счет-фактуру и(или) копии счетов (счетов-фактур), выставленных заказчику подрядной организацией;
отчет о выполнении капитальных вложений;
приказ начальника службы заместителя мэра города по городскому хозяйству об оплате выполненных работ.
8. При предоставлении за счет средств городского бюджета субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий муниципальным бюджетным и автономным учреждениям муниципального образования «Город Архангельск»), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг санкционирование оплаты денежных обязательств осуществляется при наличии муниципального правового акта, определяющего порядок предоставления указанных субсидий и документов, определенных муниципальным правовым актом.

При предоставлении субсидий муниципальному бюджетному (автономному) учреждению муниципального образования «Город Архангельск» на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) санкционирование оплаты денежных обязательств осуществляется при наличии соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ).
При предоставлении субсидий муниципальному бюджетному (автономному) учреждению муниципального образования «Город Архангельск» в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации санкционирование оплаты денежных обязательств осуществляется при наличии муниципального правового акта, определяющего порядок определения объема и условия предоставления указанных субсидий, и соглашения о порядке предоставления субсидии.
При предоставлении субсидий иным некоммерческим организациям, не являющимся государственными (муниципальными) учреждениями, санкционирование оплаты денежных обязательств осуществляется при наличии муниципального правового акта, определяющего порядок определения объема и предоставления указанных субсидий, и соглашения о порядке предоставления субсидии.
9. Для санкционирования оплаты денежных обязательств по организации и проведению организационных, воспитательных и массовых мероприятий, социально-значимых мероприятий получатель средств представляет приказ руководителя главного распорядителя средств городского бюджета, смету на проведение мероприятия и документы-основания.

10. Для санкционирования оплаты денежных обязательств за счет средств, выделенных из резервных фондов,  получатель средств представляет правовой акт о выделении средств из соответствующего резервного фонда и документы-основания.
11. Авансирование поставки товаров, выполнения работ и оказания услуг производится получателем средств согласно условиям договора поставки с учетом ограничений, установленных постановлением мэра города Архангельска. Для санкционирования оплаты авансирования поставки товаров, выполнения работ и оказания услуг получателем средств представляется договор поставки и счет на соответствующую сумму платежа.

12. В случае необходимости казначейский отдел вправе запросить у получателя средств дополнительные документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств, факт поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.
13. Санкционирование оплаты денежных обязательств по исполнению судебных актов в соответствии с главой 24.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации осуществляется казначейским отделом на основании имеющихся в департаменте финансов следующих документов-оснований:

исполнительного документа (исполнительного листа, судебного приказа);
копии решения суда;

заявления взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя;

уведомления департамента финансов о поступлении исполнительного листа.
14. Получатель средств представляет документы-основания в форме электронных копий бумажных документов, созданных посредством их сканирования, или копии электронных документов, подтвержденных электронной подписью уполномоченного лица получателя средств. 
При отсутствии у получателя средств технической возможности представления документов-оснований в форме электронной копии бумажных документов, созданных посредством их сканирования, указанные документы представляются в оригинале на бумажном носителе. После проверки оригиналы документов, с отметкой, подтверждающей проверку (подпись работника, осуществившего проверку, и дата проверки), возвращаются получателю средств.

В случае заключения муниципального контракта в электронной форме представляется копия муниципального контракта в электронной форме с отметкой получателя средств "копия электронного документа верна", скрепленная подписью руководителя получателя средств. 

15. Платежные документы и электронные копии документов, представленные для осуществления санкционирования, поступившие в электронном виде, проходят автоматическую проверку подлинности в системе управления бюджетным процессом «Смарт-бюджет» мэрии города Архангельска.
16. Департамент финансов не несет ответственность за правильность содержащихся в платежных и иных документах, представляемых получателями  средств, сведений и арифметических расчетов.

17. Санкционирование оплаты денежных обязательств осуществляется казначейским отделом после проверки наличия документов-оснований, предусмотренных настоящим Порядком, и их соответствия муниципальным правовым актам. 
18. При санкционировании оплаты денежных обязательств по расходам (за исключением расходов по публичным нормативным обязательствам) осуществляется проверка платежных документов по следующим направлениям:

1) соответствие оформления представленных платежных  документов требованиям, установленных настоящим Порядком;
2) соответствие подписей ответственных лиц в платежном документе образцам, имеющимся в Карточке образцов подписей  (при бумажном документообороте);

3) идентичность платежного документа на бумажном носителе и платежного документа в электронном виде в системе управления бюджетным процессом «Смарт-бюджет» мэрии города Архангельска (при бумажном документообороте);

4) соответствие кодов классификации расходов городского бюджета, указанных в платежном документе, кодам бюджетной классификации городского бюджета, действующим в текущем финансовом году на момент представления платежного документа;

5) соответствие указанных в платежном документе кодов классификации расходов городского бюджета и кодов классификации операций сектора государственного управления (далее – КОСГУ) текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с порядком применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденным Министерством финансов Российской Федерации, и порядком применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к городскому бюджету, утвержденным  департаментом финансов;

6) непревышение указанного в платежном документе авансового платежа предельному размеру авансового платежа, установленному постановлением мэра города Архангельска, в случае представления платежного документа для оплаты денежных обязательств по договорам поставки, а также внесение арендной платы в сроки, не опережающие сроки, предусмотренные договором аренды, и в размере, не превышающем размер арендной платы за установленный договором аренды период;

7) соответствие реквизитов документа, указанного в тексте назначения платежа, и суммы платежа реквизитам и суммам документов-оснований, подтверждающих возникновение у получателя средств денежных обязательств;
8) соответствие содержания операции, исходя из документов-оснований, кодам классификации расходов городского бюджета, коду КОСГУ и содержанию текста назначения платежа, указанным в платежном документе;

9) соответствие содержания операции, исходя из документа-основания, и (или) из содержания текста назначения платежа муниципальным правовым актам;
10) непревышение сумм платежного документа, суммам, указанным в муниципальных правовых актах, с учетом ранее осуществленных платежей;
11) непревышение сумм в платежном документе остатков соответствующих лимитов бюджетных обязательств, учтенных на лицевом счете получателя средств, и показателей кассового плана.
19. При санкционировании оплаты денежного обязательства, возникающего по договору поставки, по договору аренды, согласно указанной в платежном документе ссылки  на ранее учтенное департаментом финансов бюджетное обязательство получателя средств, дополнительно осуществляется проверка на непревышение суммы кассового расхода над суммой неисполненного бюджетного обязательства и соответствие предмета бюджетного обязательства содержанию текста назначения платежа.
20. При санкционировании оплаты денежных обязательств по расходам по публичным нормативным обязательствам осуществляется проверка платежного документа по следующим направлениям:

1) соответствие оформления представленных платежных  документов требованиям, установленных настоящим Порядком;

2) соответствие подписей ответственных лиц в платежном документе образцам, имеющимся в Карточке образцов подписей  (при бумажном документообороте);

3) идентичность платежного документа на бумажном носителе и платежного документа в электронном виде в системе управления бюджетным процессом «Смарт-бюджет» мэрии города Архангельска (при бумажном документообороте);

4) соответствие кодов классификации расходов городского бюджета, указанных в платежном документе, кодам бюджетной классификации городского бюджета, действующим в текущем финансовом году на момент представления платежного документа;

5) соответствие указанных в платежном документе кодов классификации расходов городского бюджета и кодов КОСГУ текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с порядком применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденным Министерством финансов Российской Федерации, и порядком применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к городскому бюджету, утвержденным  департаментом финансов;

6) непревышение сумм, указанных в платежном документе, остаткам соответствующих бюджетных ассигнований, учтенных на лицевом счете получателя средств, и показателям кассового плана.

21. При санкционировании оплаты денежных обязательств по выплатам по источникам финансирования дефицита городского бюджета осуществляется проверка платежных документов по следующим направлениям:

1) соответствие оформления представленных платежных  документов требованиям, установленным настоящим Порядком;

2) соответствие подписей ответственных лиц в платежном документе образцам, имеющимся в Карточке образцов подписей  (при бумажном документообороте);

3) идентичность платежного документа на бумажном носителе и платежного документа в электронном виде в системе управления бюджетным процессом «Смарт-бюджет» мэрии города Архангельска (при бумажном документообороте);

4) соответствие кодов классификации источников финансирования дефицита городского бюджета, указанных в платежном документе, кодам бюджетной классификации городского бюджета, действующим в текущем финансовом году на момент представления платежного документа;

5) соответствие указанных в платежном документе кодов КОСГУ, относящихся к источникам финансирования дефицитов бюджетов, исходя из содержания текста назначения платежа, кодам, указанным в порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденном в установленном порядке Министерством финансов Российской Федерации;

6) непревышение сумм, указанных в платежном документе, остаткам соответствующих бюджетных ассигнований, учтенных на лицевом счете главного администратора источников финансирования дефицита городского бюджета.

22. При несоответствии платежного документа требованиям настоящего Порядка казначейский отдел не санкционирует оплату денежных обязательств, регистрирует платежный документ в Журнале регистрации неисполненных документов  и не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его представления получателем средств (главным администратором источников):

при бумажном документообороте - возвращает получателю средств (главному администратору источников) платежные документы со штампом "Отклонено" с приложением Протокола, в котором указывается причина неисполнения платежного документа;

при электронном документообороте направляет получателю средств (главному администратору источников) в электронном виде Протокол, в котором указывается причина неисполнения платежного документа. При этом в системе управления бюджетным процессом «Смарт-бюджет» мэрии города Архангельска платежному документу присваивается аналитический признак «Забракован».

23. Департамент финансов вправе отказать в исполнении платежных документов по следующим основаниям:

осуществление расходов, противоречащих действующим законам, нормативным правовым актам Российской Федерации и (или) Архангельской области, муниципальным правовым актам;

наличие фактов недостоверности представленных документов или вызывающих сомнения в достоверности документов и требующих дополнительной проверки;
иным основаниям, установленным муниципальным правовым актом.
24. Департамент финансов не несет ответственности за нарушение сроков платежа по платежным документам, оплата денежных обязательств по которым не прошла санкционирование.

25. При положительном результате проверки на соответствие требованиям, установленным настоящим Порядком, в платежном документе (при бумажном документообороте) работником казначейского отдела проставляется отметка, подтверждающая санкционирование оплаты денежных обязательств получателя средств (главного администратора источников), с указанием даты, подписи, расшифровки подписи, содержащей фамилию, инициалы работника, проводившего проверку, и платежный документ принимается к исполнению. 

При наличии электронного документооборота с применением электронной подписи в системе управления бюджетным процессом «Смарт-бюджет» мэрии города Архангельска по окончании санкционирования платежному документу присваивается аналитический признак «Принят к исполнению».
.
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